
〇　委任関係図（政府調達）

【入札書受領期限までに提出する1回目の入札書】 【開札当日の立会と再入札】

※競争参加者本人か期間委任を受けた

　支店長等が入札書を作成すること。
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【政府調達用記入例】

（A-1)（A-1)'入札書の記入例（競争参加者が入札する場合）

［様式1］：競争参加者が入札する場合

・1回目の入札書の日付は入札書の受領期限以前とする。

・2回目以降（開札当日）の入札書の日付は開札日とする。

但し，当日の立会及び再入札を社員等に委任する場合は（A-2）の様式

を用いること。



（B-1)（B-1)'委任状，入札書の記入例（代理人で入札する場合）

・1回目の入札書の日付は入札書の受領期限以前とする。

・2回目以降（開札当日）の入札書の日付は開札日とする。

但し，当日の立会及び再入札を社員等に委任する場合は（B-2）の様式を用いる

こと。

［様式2］：競争参加者から支店長等に，一定の期間契約に関する全ての権限

を委任する場合

※委任期間の始期は委任状発行日以後とすること。

終期については各委任事項の内容に即した期間となるよう

留意すること（開札日を終期としないこと）。

［様式2］：競争参加者から支店長等に入札の権限を委任して入札する場

合



（A-2)委任状，入札書の記入例（代理人が開札に立ち会う場合）

・入札書の日付は開札日とする。

※1回目は受領済みの入札書（競争参加者作成）を用いるため，開札当日に

再入札に至った場合のみ本様式を使用すること。

［様式2］：競争参加者から社員等に入札の権限を委任して入札する場合

［様式1］：競争参加者から社員等に，開札の立会及び入札の権限を委任する

場合



（B-2)委任状，入札書の記入例（復代理人が開札に立ち会う場合）

・入札書の日付は開札日とする。

※1回目は受領済みの入札書（代理人作成）を用いるため，開札当日に

再入札に至った場合のみ本様式を使用すること。

［様式2］：競争参加者から支店長等に，一定の期間契約に関する全ての権

限を委任する場合

※委任期間の始期は委任状発行日以後とすること。

終期については各委任事項の内容に即した期間と

なるよう留意すること（開札日を終期としないこと）。

［様式3］：委任状の様式2により権限を委任された代理人から社員等に開

札の立会及び入札の権限を再委任する場合

［様式3］：委任状の様式3により権限を委任された代理人から社員等に入

札の権限を再委任して入札する場合


