入札関係様式

（最終更新　2022.6.8 ）
・入札についての手続きは、「入札説明書」に従って行ってください。
・入札締め切りまでに、入札書及び指定された書類等を提出ください。

・開札日は、次の書類等を用意願います。

（1） 契約事務等責任者により競争参加資格があることが確認された旨の通知書の写し
（2） 委任状等（事前に提出した場合は不要）

【必要に応じてご用意ください】
・代表者から社員（様式４）
・代表者から支店長（様式４）、支店長から社員（様式５）
（3） 予備の入札書（見積書）および封筒
（4） 身分証
※赤字部分は削除すること。

※緑字部分は必要に応じて修正すること。

（様式１号）〔競争加入者本人が入札する場合〕

入       札       書
      件          名

      入  札  金  額

                  金                            円也 （税抜）

工事請負契約基準（役務提供請負契約基準）（製造請負契約基準）（物品供給契約基準）を熟知し、図面及び仕様書に従って上記の工事（業務）（製造）（物品供給）を実施するものとして、入札に関する条件を承諾の上、上記の金額によって入札します。

（※該当しないものを削除すること）

令和　　年　　月　　日

新   潟   大   学          御  中

                            競争加入者

○○都○○区○○１－１－１

○○○○○○株式会社

代表取締役  ○○○○○○         

（様式２号）〔代理人が入札する場合〕

入       札       書
      件          名

      入  札  金  額

                  金                            円也 （税抜）

工事請負契約基準（役務提供請負契約基準）（製造請負契約基準）（物品供給契約基準）を熟知し、図面及び仕様書に従って上記の工事（業務）（製造）（物品供給）を実施するものとして、入札に関する条件を承諾の上、上記の金額によって入札します。

（※該当しないものを削除すること）

令和　　年　　月　　日

新   潟   大   学          御  中

                          競争加入者

○○都○○区○○１－１－１

○○○○○○株式会社

代表取締役  ○○○○○○

                          代  理  人  ○○○○○○株式会社

                                      　○○支店長  ○○○○○○        
（様式３号）〔復代理人が入札する場合〕

入       札       書
      件          名

      入  札  金  額

                  金                            円也 （税抜）

工事請負契約基準（役務提供請負契約基準）（製造請負契約基準）（物品供給契約基準）を熟知し、図面及び仕様書に従って上記の工事（業務）（製造）（物品供給）を実施するものとして、入札に関する条件を承諾の上、上記の金額によって入札します。

（※該当しないものを削除すること）

令和　　年　　月　　日

新   潟   大   学          御  中

                          競争加入者

○○都○○区○○１－１－１

○○○○○○株式会社

代表取締役  ○○○○○○

                          復 代 理 人             　○○○○○○          

（様式４号）〔社員等が入札のつど競争加入者の代理人となる場合〕

委       任       状
令和　　年　　月　　日
新   潟   大   学          御  中

委任者（競争加入者）○○都○○区○○１－１－１        

○○○○○○株式会社              

代表取締役    ○○○○○○      

  私は、○○○○を代理人と定め、下記の一切の権限を委任します。

記

令和　　年　　月　　日　新潟大学で開札が行われる○○○○○の入札及び見積りに関する一連の件

（注）これは参考例（様式及び記載内容）であり、必要に応じ適宜追加・修正等（委任者が任意の様式で作成するものを含む。）があっても差し支えないこと。

（様式5号）〔支店等の社員等が入札のつど競争加入者の復代理人となる場合〕

委       任       状
令和　　年　　月　　日
新   潟   大   学          御  中

委任者（代理人）○○都○○区○○１－１－１        

○○○○○○株式会社              

代表取締役    ○○○○○○      

  私は、○○○○○を○○株式会社代表取締役  ○○○○○（競争加入者）の復代理人と定め、下記の一切の権限を委任します。

記

令和　　年　　月　　日　新潟大学で開札が行われる○○○○○の入札及び見積りに関する一連の件

（注）これは参考例（様式及び記載内容）であり、必要に応じ適宜追加・修正等（委任者が任意の様式で作成するものを含む。）があっても差し支えないこと。

（様式６号）〔支店長等が一定期間競争加入者の代理人となる場合〕

委       任       状
令和　　年　　月　　日
新   潟   大   学          御  中

委任者（競争加入者）○○都○○区○○１－１－１        

○○○○○○株式会社              

代表取締役    ○○○○○○      

私は、下記の者を代理人と定め、貴学との間における下記の一切の権限を委任します。

記

受任者（代理人）      ○○都○○区○○１－１－１        

○○○○○○株式会社              

○○支店長     ○○○○○○

委  任  事  項        １．入札及び見積りに関する件

                      ２．契約締結に関する件

                      ３．入札保証金及び契約保証金の納付及び還付に関する件

                      ４．工事の施工（又は契約業務の履行）に関する件

                      ５．契約代金の請求及び受領に関する件

                      ６．復代理人の選任に関する件

　　　　　　　　　　　７．…………………………
委  任  期  間        令和　　年　　月　　日から令和　　年　　月　　日まで

（注）これは参考例（様式及び記載内容）であり、必要に応じ適宜追加・修正等（委任者が任意の様式で作成するものを含む。）があっても差し支えないこと。

（様式８号）

見       積       書

     件          名

     見  積  金  額

                 　　　金                       円也 （税抜）

工事請負契約基準（役務提供請負契約基準）（製造請負契約基準）（物品供給契約基準）を熟知し、図面及び仕様書に従って上記の工事（業務）（製造）（物品供給）を実施するものとして、見積りに関する条件を承諾の上、上記の金額によって見積りします。
（※該当しないものを削除すること）
  令和　　年　　月　　日
新   潟   大   学           御  中

                              見積者

                              代理人又は復代理人

 〔入札書の、競争加入者本人が入札する場合、代理人が入札する場合、復代理人が入札する場合のいずれかを準用すること、なお、代理人又は復代理人に見積が委任されている場合は委任状（書式４～6号）が必要となる。〕
（様式1１号）

入 札 辞 退 書

件名〔請負に付される工事名〕
  このたび、上記工事の指名を受けましたが、都合により入札を辞退いたします。

令和　　年　　月　　日
  新    潟    大    学          御  中

競争加入者                               

○○都○○区○○１－１－１           

○○○○○○株式会社                 
代表取締役  ○○○○○○        

入札（見積）用封筒の書き方
（表）                                （裏）








・封印は入札出席者（代理人又は復代理人）の印で願います。

・封筒は、社名入りの封筒をお使いください。用意がない場合、社名を表面の空いているところへ記入ください。
・日付欄のある封筒をご使用の場合は、日付を記入ください。

令和　　年　　月　　日
質       疑      書    （書式例）          

国立大学法人新潟大学

               学   長   殿

○○○市○○○町○－○－○         

（競争加入者）    ○○○○○○株式会社               

代表取締役    ○○○○○○       

工事名    新潟大学○○工事

	質疑№
	図面№
	質 疑 事 項
	回          答

	1
	1
	○○○○○○
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　


※ 質疑事項が無い場合、質疑書を提出する必要はありません。

件 名    ○○○○○○○○








     入  札  書        在 中


         （又は  見 積 書 ）





新 潟 大 学        御 中








